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Acta de eliminaciéon de documentoé
CSV-DL-DSG-UAC-ACT-ELI-DOC-0001-2026
En la ciudad de San Joseé, José, a las O7 horas y O5 minutos del dia trece de
febrero del dos mil veintiséeis, se levanta la presente Acta de Eliminacion de
Documentos correspondiente a documentos del Archivo de Gestion de la
Unidad de Custodia de Placas y Vehiculos Detenidos del Consejo de

Seguridad Vial, con la participacion de las siguientes personas:

e Federico Umana Bonilla cedula de identidad 10826057, Jefatura de
la Unidad de Custodia de Placas y Vehiculos Detenidos y encargado
del Archivo de Gestion.

e Ana Cristina Rojas Meéndez, cedula de identidad 303960519,
funcionaria de la Unidad de Custodia de Placas y Vehiculos Detenidos,

e Luis Emilio Saborio Zufiga, cédula de identidad 204780412,
oficinista de la Unidad de Archivo Central y colaborador en el proceso
de eliminacion documental.

e Ana Gabriela Campos Oviedo, cédula de identidad 402040057,

encargada de la Unidad de Archivo Central.

De conformidad con lo establecido en el articulo 27 del Decreto Ejecutivo N.°
40554-C, Reglamento de la Ley N.© 7202, Ley del Sistema Nacional de
Archivos, se procede con la eliminacion de los documentos descritos mds
adelante. La presente acta se elabora en formato digital el dia siete de
noviembre de dos mil veinticinco, con el fin de formalizary registrar el proceso
de eliminacion, conforme a lo dispuesto en la normativa citada, considerando

los siguientes aspectos:

1. El Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Consejo de Seguridad Vial, en el Acuerdo Segundo, inciso d, de la
Sesion Ordinaria N°O2-2017, celebrada el dia O8 de marzo del 2017,
aprobd la valoracion parcial de documentos del Departamento de
Servicio al Usuario, conforme el articulo 33 de la Ley del Sistema
Nacional de Archivos N°7202 del 24 de octubre de 1990 vy su

Reglamento.
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. ElL Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Consejo de Seguridad Vial, eleva mediante oficio CSV-CISED-022-
2019 dirigido a la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos, la solicitud de revision de la valoracion parcial de

documentos del Departamento de Servicio al Usuario.

. La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos,
mediante oficio CNSED-281-2017, notifica acuerdo cuarto tomado en
la sesion N°19-2017 del 11 de agosto del 2017, mismo que indica que
las series documentales presentadas ante la Comisidon Nacional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos, mediante oficio CSV- CISED-
022-2017 y que la Comisidon no declard con valor cientifico cultural
pueden ser eliminadas al finalizar su vigencia administrativa y legal,

de acuerdo con la Ley n°7202 y su reglamento ejecutivo.

El Comiteé Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Consejo de Seguridad Vial, mediante oficio CSV- CISED-00683-2017
dirigido al del Departamento de Servicio al Usuario informa el Acuerdo
cuarto de la sesion N°19-2017 tomado por la CNSED mismo en que se
conocio la valoracion parcial del Departamento de Servicio al Usuario
. El Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Consejo de Seguridad Vial, en el Acuerdo Tercero de la Sesion
Extraordinaria N°O1-2019, celebrada el dia O8 de marzo del 2019,
aprobd la valoracion parcial de documentos del Departamento de
Servicio al Usuario, conforme el articulo 33 de la Ley del Sistema
Nacional de Archivos N°7202 del 24 de octubre de 1990 vy su
Reglamento.

. El Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Consejo de Seguridad Vial, eleva mediante oficio CSV-DE-CISED-
0033-2019 dirigido a la Comision Nacional de Seleccion vy
Eliminacion de Documentos, la solicitud de revision de la valoracion

parcial de documentos del Departamento de Servicio al Usuario.
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7. La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos,
mediante oficio CNSED-278-2019, del O9 de diciembre de 2019,
notifica acuerdo 8.1 tomado en la sesion N°23-2019 del 22 de
noviembre de 2019, mismo que indica que las series documentales
presentadas ante la Comisidon Nacional de Seleccidon y Eliminacion de
Documentos, mediante oficio CSV-DE-CISED-0033-2019 y que la
Comision no declard con valor cientifico cultural pueden ser eliminadas
al finalizar su vigencia administrativa y legal, de acuerdo con la Ley

n°7202 vy su reglamento ejecutivo.

8. El Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Consejo de Seguridad Vial, mediante oficio CSV-DE-CISED-0047 -
2019 del 17 de diciembre de 2019 dirigido a la jefatura del
Departamento de Servicio al Usuario con copia a la Unidad de Archivo
Central y a las Oficinas Regionales del COSEVI informa el Acuerdo
Tercero de la Sesion Extraordinaria N° O3-2019 de este Comite, en el
gue se acuerda dar por recibido el oficio CNSED-278-2019 para que
se pueda proceder con la eliminacidén de la documentacion que ha
finalizado su vigencia.

9. El Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Consejo de Seguridad Vial, en el Acuerdo Cuarto de la Sesion Ordinaria
N°O2-2025, celebrada el dia 27 de febrero del 2025, aprobd la
valoracion parcial de documentos del Departamento de Servicio al
Usuario, conforme el articulo 33 de la Ley del Sistema Nacional de
Archivos y articulo 22 de su Reglamento Ejecutivo Decreto N° 40554 -
C.

10.El Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Consejo de Seguridad Vial, eleva a la Comision Nacional de Seleccion
y Eliminacion de Documentos el oficio CSV-DE-CISED-0002-2025

la revision de la valoracion parcial de documentos del Departamento

de Servicio al Usuario (DSU).




MINISTERIO DE /
. GOBIERMNO
OBRAS PUBLICAS pe cosTarica /| COSEVI
¥ TRANSPORTES

Acta de eliminacion de documentos
CSV-DL-DSG-UAC-ACT-ELI-DOC-0001-2026

La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos,
mediante oficio CARTA-DGAN-CNSED-080-2025, del 27 de marzo
de 2025, notifica acuerdo 5° tomado en la sesion N°06-2025 de
misma fecha, en el cual informa que ninguna de las 58 series
documentales presentadas en la valoracion parcial correspondiente al
subfondo “Departamento de Servicio al Usuario” fue declarada con
valor cientifico-cultural.

.El Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del
Consejo de Seguridad Vial, mediante oficio CSV-DE-CISED-0016-
2025 de fecha O3 de abril de 2025 comunica a la jefatura del DSU,
a sus oficinas regionales y a la Unidad de Archivo Central, que
conforme el Acuerdo quinto de la Sesion ordinaria N° O3-2025 de
este Comité, se acuerda dar por recibido el oficio CARTA-DGAN-
CNSED-080-2025 vy se indica que dado que la Comision Nacional
de Seleccion y Eliminacion de Documentos no declard con valor
cientifico cultural, ninguna de las series documentales presentadas en
la valoracion parcial del DSU, se autoriza la eliminacion de las mismas
al finalizar su vigencia administrativa y legal, en coordinacion con el
Archivo Central.

.El proceso de revision, seleccion y eliminacion fisica (triturado) de los
documentos se llevd a cabo de forma continua durante los dias 10, 11y
12 de febrero 2026, conforme a lo dispuesto en el Instructivo para la
Eliminacion de Documentos en los Archivos de Gestion del Consejo de
Seguridad Vial. Dicho proceso concluyo el 12 de febrero de 2026

. Por tanto, se procedid a la eliminaciéon de los tipos documentales

anotados en el siguiente cuadro:
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I Serie o tipo
- documental

Contenido

Fechas
extremas

Cantidad

Correspondencia

Oficios
recibidos
externos,
con actividades
Departamento \%
unidades

enviados \%
internos \%
relacionados
del
sus

2016

13 cm

Certificaciones

Son certificaciones que
solicitan los usuarios
como, por ejemplo,
Certificaciones de
infracciones a
conductores, placas,
cédulas juridicas, placas
detenidas.

2014,
2016,
2017,
2018y
2019

2014=7cm

2016=18 cm
2017=25 cm
2018= 36 cm
2019=1.28 m

Ordenes de
entrega: placas

Documento extendido por
el Departamento de
Servicio al Usuario o sus
Regionales, mediante el
cual se libera un
gravamen sobre una
placa ordendndose la
devolucion del bien. Se
adjuntan documentos
registrales de vehiculos,
propietarios o) sus
mandatarios. Incluye el
original de orden de
entrega y el original de
recibido por el usuario.

2011, 2014,
2015,
20186,
2017y
2018

2011=7 cm
2014=9 cm
2015=22 cm
2016=1.29 m
2017=1.99 m
2018=3.75 m

Ordenes de
entrega: vehiculo

Documento extendido por el
Departamento de Servicio al
Usuario o sus Regionales,
mediante el cual se libera un
gravamen sobre un vehiculo,
ordendndose la devolucion
del bien. Se adjuntan
documentos registrales de
vehiculos, propietarios o sus
mandatarios. Cuando se
entrega el  vehiculo se
completa el "inventario de
vehiculo detenido".

2018

3 cm
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Fechas Cantidad

extremas

Serie o tipo Contenido

documental

2014=2cm
2016=3 cm
2017=1m
2018=94 cm
2019=63 cm
2020=1.04 m
2021=59 cm

Registro de retiro
placa de
matricula

Formulario que se utiliza
cuando una entidad
autorizada  (Policia de
Transito, Municipalidad)
hace el retiro de una placa
a un infractor. Este tipo
documental tambien se
conoce con el nombre
listados de placas
recibidas o entrega de
placas detenidas. Se
compone de los
identificadores: fecha,
delegacion, coédigo de
delegacion, clase, placa,
cantidad, fecha de boleta,
numero de boleta,
articulos infringidos,
codigo de oficial, hombre
de quien entrega y firma.

2014,
2016,
2017,
2018,
2019,
2020y
2021

Solitud de
Borrado de
placas
autorizado por
jefaturas.

2013=4 cm
2019=5cm

Formula de solicitud para
el borrado de placas del
sistema por errores. Es un
control para evidenciar las
modificaciones que se
realizan en el sistema

2013y
2019

Damos fe de lo anterior;

e Federico Umana Bonilla cedula de identidad 10826057, Jefatura de
la Unidad de Custodia de Placas y Vehiculos Detenidos y encargado

del Archivo de Gestion.

FEDERICO DE
JESUS UMANA  BONILLA (FIRMA)
BONILLA (FIRMA) foeéggzlzoze.oz.w 07:56:56

e Ana Cristina Rojas Méndez,

Firmado digitalmente por
FEDERICO DE JESUS UMANA

cedula de identidad 303960519,
funcionaria de la Unidad de Custodia de Placas y Vehiculos Detenidos,
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Luis Emilio Saborio ZuAiga, cédula de identidad 204780412,

oficinista de la Unidad de Archivo Central y colaborador en el proceso
de eliminacion documental.

Firmado digitalmente

LUIS EMILIO por LUIS EMILIO

SABORIO ZUNIGA
SABORIO .

ZUNIGA (FIRMA) Fecha: 2026.02.13
08:53:00 -06'00'

Ana Gabriela Campos Oviedo, cédula de identidad 402040057,
encargada de la Unidad de Archivo Central.

Firmado digitalmente por
ANA GABRIELA ANA GABRIELA CAMPOS

CAMPOS OVIEDO (FIRMA)
OVIEDO (FIRMA) ,F(fg.*;?,i 2026.02.13 07:04:13
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